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संचालक महोदय 
ारा �दये गये िनद�शानुसार महा�व�ालय� से संबंिधत जानका�रय� संचालक महोदय 
ारा �दये गये िनद�शानुसार महा�व�ालय� से संबंिधत जानका�रय� संचालक महोदय 
ारा �दये गये िनद�शानुसार महा�व�ालय� से संबंिधत जानका�रय� संचालक महोदय 
ारा �दये गये िनद�शानुसार महा�व�ालय� से संबंिधत जानका�रय� 

क  ऑनलाईन एं$% हेतु िनद�शक  ऑनलाईन एं$% हेतु िनद�शक  ऑनलाईन एं$% हेतु िनद�शक  ऑनलाईन एं$% हेतु िनद�श    

 

1. SCERT के वेबसाईट म' �दये गये िलंक Entry for College/Faculty/Non-Academic Details” 

को ()लक कर' अथवा http://attendance.scertcg.com पर सीधे जाय'। 

 

2. सभी महा�व�ालय/सं1थाय' लॉिगन करने से पहले http://attendance.scertcg.com के 

B.Ed. Institute/College Detail   और D.Ed. Institute/College Detail का अ4ययन कर'। 

3. MKCL 
ारा On-Line Admission हेतु उपल6ध कराये गये Login Name (कालेज कोड) एवं 

Password क  सहायता से Login क़र'। 

4. Login करने के प;ात “Home” िलंक को ()लक कर' इसके अंतग=त आपको 

”Institute/College Detail Entry”, “Institute/College Documents/Photos Upload”, 

“Academic, faculty/Staff Detail Entry”, “Non-Academic Faculty/Staff Entry” िलंक �दये 

गये ह?। 

 

 

5. Institute/College Detail Entry” को ()लक कर', इसके अंतग=त महा�व�ालय/सं1था से 

संबंिधत जानका�रयां एं$% करनी है: 

NAAC Grade: इसके अंतग=त आपको CाD NAAC Grade क  C�व�E करनी है। य�द आपको 

NAAC Grade नह%ं िमला है तो आपको NA” C�व�E करनी है। 
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Access to College/Institute:  कालेज तक कैसे पहंचा जा सकता हैु , चौक, चौराहे के नाम 

स�हत �व1ततृ �ववरण देना है (जससे कोई भी Iय�J आसानी से आपके महा�व�ालय म' 

पहुंच जाये। 

Details of the Person who is Responsible regarding any Query from SCERT:     इसके 

अंतग=त ऐसे Iय�J क  जानकार% C�वE करनी है जो SCERT एवं आपके महा�व�ालय के 

बीच समLवय का काय= करेगा।  

)या आप )या आप )या आप )या आप SCERT 
ारा कराये जाने वाले आवासीय CिशMण आयो(जत
ारा कराये जाने वाले आवासीय CिशMण आयो(जत
ारा कराये जाने वाले आवासीय CिशMण आयो(जत
ारा कराये जाने वाले आवासीय CिशMण आयो(जत करना चाहते ह? करना चाहते ह? करना चाहते ह? करना चाहते ह? : : : :  

यह काय=Nम आपके िलये पूण=त: वैक(Pपक है, य�द आपके पास पया=D Infrastructure एवं 

सु�वधाय' उपल6ध ह� तभी आप इसका उQर हां म' द' अLयथा इसे NO” कर द'। 

य�द आप इसका उQर “YES” रखते ह? तो CिशMण हाल क  Mमता, आवासीय 

Mमता,एल.सी.ड%./माईक क  उपल6धता क  वा1त�वक जानकार% द' (जससे भ�वTय म' 

�कसी भी अ�Cय (1थित से बचा जा सके। 

6. “Institute/College Documents/Photos Upload” को ()लक करने के उपरांत आपको 

महा�व�ालय/सं1था से संबंिधत फाईल/फोटोVाफ अपलोड करनी है। 

कृपया 4यान रहे NCTE Recognition Order File, University/CGBSE Affiliation Order (Last 

Available),  University/CGBSE Affiliation Order (2013-2014) क  फाईल' .PDF  फाम�ट म' 

होनी चा�हये एवं अिधकतम फाईल साईज 1MB (एक एम.बी.) है। फाईल को अपलोड 

करने के प;ात कृपया सभी फाईल को उसके नीचे �दये गये िलंक को ()लक करके देख 

ल' �क फाईल अपलोड हई है या नह%ं।ु  

Science Lab/Psychology Lab/E.T (Computer Lab)/College Building:  के फोटोVाफ 

अपलोड करने का फाईल टाईप .JPG अथवा .JPEG    Cकार का एवं अिधकतम फाईल साईज 

300KB (�कलो बाईट) है। 

फाईल को अपलोड करने के प;ात कृपया सभी फाईल को उसके नीचे �दये गये िलंक को 

()लक करके देख ल' �क फाईल अपलोड हई है या नह%ं।ु  

7. Academic Faculty/Staff Detail Entry” को ()लक कर आपको सभी िशMक य सद1य� 

(Cाचाय= स�हत) क  C�व�E करनी है। “Add New Faculty/Principal” टेब को ()लक करने 

पर आपको Faculty/Principal के Iय�Jगत जानका�रय� क  एं$% करनी है। कृपया 4यान कृपया 4यान कृपया 4यान कृपया 4यान 

रख' नाम के आगे रख' नाम के आगे रख' नाम के आगे रख' नाम के आगे Mr./Ms./Dr. न लगाय'।न लगाय'।न लगाय'।न लगाय'।    फेकPट% के फेकPट% के फेकPट% के फेकPट% के E-mail क  C�व�E करना क  C�व�E करना क  C�व�E करना क  C�व�E करना 
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वैक(Pपक हैवैक(Pपक हैवैक(Pपक हैवैक(Pपक है, , , , परंतु कोिशश कर' �क सभी फेकPट% के परंतु कोिशश कर' �क सभी फेकPट% के परंतु कोिशश कर' �क सभी फेकPट% के परंतु कोिशश कर' �क सभी फेकPट% के E-mail उपल6ध ह� एवं  उपल6ध ह� एवं  उपल6ध ह� एवं  उपल6ध ह� एवं 

उनक  C�व�E �कउनक  C�व�E �कउनक  C�व�E �कउनक  C�व�E �कया जाये।या जाये।या जाये।या जाये।    

वेतन ब?क के मा4यम से भुगतान �कया जाता है के उQर म' वा1त�वक जानकार% 

ह% द'। 

Iय�Jगत जानकार% क  C�व�E को “Submit” कर', आपको Top Left Corner” पर 

Enter Education Detail” एवं “Modify” Tab उपल6ध ह�ग'। य�द आप Iय�Jगत 

जानकार% म' कोई बदलाव करना चाहते ह? तो “Modify” पर ()लक कर' अथवा 

Enter Education Detail” पर ()लक कर'। 

Education Detail: इसके अतंग=त Degree, Subject, University/Board, Year of 

Passing, %Marks क  एं$% करनी है। य�द कोई संबंिधत �वषय न हो तो Other” पर 

()लक कर'। Ph.D. हेतु %Marks म' 80 िलख'। DED/BED/MED म' �वषय हेतु 

संबंिधत सामाLय �वषय चुन'। 

Experience Detail:  इसके अतंग=त Organization Name, Designation, From Date, 

To Date, Experience in Teaching (For school/College) and Training Institute (For 

DEd/Bed/Med Colleges), Recruitment Type (Regular/Part time) क  C�व�E करनी 

है। 

Institute Detail: इसके अतंग=त वत=मान सं1था का नाम, (जला, 6लाक(�वकासखंड), 

वत=मान पद, एवं िनय�ुJ (Cबंधन 
ारा/से)सन 28 
ारा/अLय) क  C�व�E करनी 

है। 

Employee Bank Detail: आपके Employee क  ब?क �डटेल क  एं$% करना वैक(Pपक 

है। य�द आप ब?क �डटेल क  एं$% करना चाहते ह? तो “YES” Select कर “Submit” 

पर ()लक कर' अLयथा “No” Select कर “Submit” कर'। 

Upload Photo and Sign: Employee का फोटोVाफ एवं ह1ताMर अपलोड करना है। 

कृपया 4यान रख' फाईल टाईप .JPG अथवा .JPEG होगी एवं अिधकतम साईज 

80KB है। 

Preview Data: अंत म' Preview Data पर ()लक कर', सावधानी से देख ल' �क 
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�कसी जानकार% को सुधार करना है तो संबंिधत “Modify Button” पर ()लक कर' 

एवं अपनी जानकार% सुधार ल'। 

Finally Submit: अतं म' Finally Submit बटन पर ()लक कर द'। अब आप कोई भी 

Modification नह%ं कर पाय'ग' अत: सावधानीपूव=क ह% Finally Submit पर ()लक 

कर'। 

8. “Non-Academic Faculty/Staff Entry” को ()लक करने के उपरांत आपको गैर-

िशMक य सद1य� क  एं$% करनी है, इसके अतंग=त Iय�Jगत �ववरण तथा 

ह1ताMर एवं फोटो अपलोड करना है इसके प;ात Preview Data को ()लक कर', 

अतं म' Finally Submit कर द'। 

आपको सम1त गैर-िशMक य सद1य� क  भी C�व�E करनी है। 

सम1त जानका�रयां अपलोड करने क  अिंतम ितिथ सम1त जानका�रयां अपलोड करने क  अिंतम ितिथ सम1त जानका�रयां अपलोड करने क  अिंतम ितिथ सम1त जानका�रयां अपलोड करने क  अिंतम ितिथ 21212121    अ)टबर अ)टबर अ)टबर अ)टबर ूूूू 2013 2013 2013 2013 है।है।है।है। 

उपरोJ महा�व�ालय अपनी सम1त जानका�रयां �दनांक 21 अ)टबर ू 2013 है, िनधा=�रत 

ितिथ तक सम1त जानका�रयां अपलोड नह%ं करने पर संबंिधत महा�व�ालय� के �व_` 

अनशुासनाaमक काय=वाह% Cारंभ क  जायेगी। 

(जन महा�व�ालय� ने सम1त जानका�रयां अपलोड नह%ं क  है वे भी अपनी जानका�रयां 

पूण= कर ल'। 

 

 

***************** 

 

 

 

 

 


